
Schritt 1: Drücken Sie im Word-Dokument die Funktionstaste F12 – Sie erhalten dann dieses 

Fenster

Schritt 2: Suchen 

Sie im linken 

Fenster Ihr 

Laufwerk D:

Schritt 4: Vergeben Sie einen Dateinamen

Schritt 3: Öffnen 

Sie den 

entsprechenden 

Ordner

Schritt 5: Klicken Sie auf „Speichern“
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