Heben Sie bevorstehende Geburtstage automatisch
hervor

Hilke S. (63) fragt: Ich mdchte jedem Vereinsmitglied zum Geburtstag eine E-Mail schreiben.
Kann Excel mich auf einen Geburtstag hinweisen? Und wenn das klappt, kann mich Excel auch
15 Tage im Voraus an einen bevorstehenden Geburtstag erinnern?

Die bedingte Formatierung kann Sie automatisch mit einer Fllfarbe auf einen nahenden
Geburtstag hinweisen. Und Sie kénnen Excel zusatzlich auch dazu bringen, Sie mehrere Tage
vorher zu benachrichtigen.

Einen Geburtstag farbig hervorheben

Zunachst ermitteln Sie, wer am heutigen Tag Geburtstag hat:
Offnen Sie die Arbeitsmappe mit der Geburtstagsliste.

Markieren Sie den Bereich, in dem Sie gleich einige Zellen automatisch hervorheben wollen, hier
also die gesamte Spalte ,Geburtstag®.

Klicken Sie auf die Registerkarte Start und anschlie3end in der Befehlsgruppe Formatvorlagen
auf Bedingte Formatierung.
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Klicken Sie unten im Menu auf Neue Regel.

Klicken Sie im Fenster Neue Formatierungsregel auf den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu
formatierenden Zellen verwenden.

Klicken Sie ins Eingabefeld und geben Sie die folgende Formel ein:
=UND(TAG(D5)=TAG(HEUTE()) ; MONAT(D5)=MONAT(HEUTE()))

Neue Formatierungsregel

Regeltyp auswahlen:

= Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

» Nur Zellen formatieren, die enthalten

= Nur obere oder untere Werte formatieren

= Nur Werte uber oder unter dem Durchschnitt formatieren
= Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

= Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden—-g

Regelbeschreibung bearbeiten:

Werte formatieren, fir die diese Formel wahr ist:
=UND(TAG(DS)=TAG(HEUTE();MONAT (D5)=MONATHEUTEQ) —C3 |

vorschau: | Kein Format festgelegt@-—Eormatieren...
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Diese Formel findet alle Geburtstage



7. Klicken Sie auf die Schaltfldche Formatieren.

8. Klicken Sie auf das Register Ausfiillen und wahlen Sie die gewlinschte Flllfarbe aus. Wir nehmen
hier Gelb.
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9. Klicken Sie zweimal auf OK.
2 Geburtstagsliste
34
4 Anrede Vorname  Nachname Geburtstag
5 Frau Luise Ach 28.05.1973
6 Herr Horst Adler 27.04.1982
7 Herr Romeo Alfa 30.05.1982
8 Frau Hilde Aquarius 23.06.1976
9 Herr Martin Aston 27.05.1975
10 Frau Maria Awe 15.02.1976
11 Herr Hans Banger 14.06.1982
12 Herr Alfred Baumann 07.07.1976
13 Herr Zacharias Baumer 08.03.1986
14 |Herr Jo-Kurt Becher 28.05.1973

Das Ziel ist erreicht: Sie erkennen auf Anhieb, wer heute
Geburtstag hat



Alle Geburtstage vom aktuellen Tag werden hervorgehoben: Stimmen Geburtstag und -monat mit
dem aktuellen Datum Uberein, dann hat das Mitglied Geburtstag. Diese Zellen farbt Excel jetzt fur
Sie ein.

Warum die Arbeit mit Excel 2010 zum Sicherheitsrisiko wird: Support-Ende fir Excel 2010 ist end...
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