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WORD 2013: VERSCHWUNDENE KOPFZEILE WIEDERHERSTELLEN

Folgende Frage wurde gestellt: Ich arbeite mit Word 2013. Beim Aufruf eines neuen Dokumentes ist die
Kopfzeile nicht mehr vorhanden. Der Cursor steht ganz oben am Blattanfang. Wie mach ich dies wieder
rickgangig?

ANTWORT

Wenn die oberen und unteren Seitenrdander fehlen, sehen die Word-Seiten wie zusammengeklebt aus.
Dieses Problem ist schnell behoben.
Moglichkeit 1

Suchen Sie die Trennlinie zwischen Blatt 1 und Blatt 2. Fiihren Sie nun einen Doppelklick auf diese Trennlinie
aus. Der urspriingliche Seitenrandabstand sollte wiederhergestellt sein.

Moglichkeit 2

Schritt 1: Klicken Sie auf die Registerkarte Datei
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Schritt 2: Klicken Sie links auf Optionen
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Dokument? - Word

Dokument schitzen Eigenschaften -
Offnen Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an diesem Dokument Grale Moch nicht gespeichert
Dolkument vornehmen konnen. Seiten :
Speichern schiitzen -
Waorter 80

Gesamtbearbeitungszeit 0 Minuten

Speichern unter

- Titel Titel hinzufligen
=~ Daokument prufen o
Drucken ) L ~ . . . Tags Tag hinzufigen
Machen Sie sich vor der Veraffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie Folgendes
Auf Probleme enthilt: Kommentare Kommentare hinzufiigen

Freigeben liberprifen - Dokumenteigenschaften und Name des Autors

Kopfzeilen Relevante Datumsangaben
Inhalte, die von Persanen mit Behinderungen nicht gelesen werden kénnen Letzte Anderung
Erstellt Heute, 16:31

Zuletzt gedruckt
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) Es sind keine friheren Versionen dieser Datei vorhanden,

Konto Versionen Relevante Personen
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Schritt 3: Es Offnet sich das Fenster Word-Optionen. Klicken Sie links auf Anzeige.
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Speichern

Sprache

Erweitert

Meniiband anpassen

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

Allgemeine Optionen fir das Arbeiten mit Waord.

Benutzeroberflichenoptionen

Minisymbeolleiste fur die Auswahl anzeige
Liveverschau aktivieren

Dokumentinhalte beim Ziehen aktualisieren )

Quickinfo-Format: ‘Featureba;chreibungan in Quickinfos anzeigen lzl

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Benutzername: |J05E'F Schreiner |

Initialen:

Immer diese Werte verwenden, unabhéngig von der Anmeldung bei Office

Office-Hintergrund: u
Office-Design: Dunkelgrau u

Startoptionen

Die Erweiterungen auswahlen, die standardmaBig von Werd gedffnet werden sollen: | Standardprogramme...

Einen Hinweis anzeigen, wenn Microsoft Word nicht das Standardprogramm zum Anzeigen und Bearbeiten von
Dokumenten ist

E-Mail-Anlagen und andere nicht bearbeitbare Dateien im Lesempdus 6ffnen

Starbildschirm beim Start dieser Anwendung anzeigen

Schritt 4: Setzen Sie ein Hakchen vor dem Eintrag:

Optionen fir die Seitenanzeige

] {Leerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeigen

Allgemein

Anzeige

Dokumentpriifung

Speichern

Sprache

Erweitert

Menuband anpassen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

_Q Andern Sie die Darstellung von Dokumentinhalt auf dem Eildschirm und beim Drucken.

Optionen fiir die Seitenanzeige

[T] iLeerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeige

Dokument-Cuicklnfos beim Daraufzeigen anzeigen

Diese Formatierungszeichen immer auf dem Bildschirm anzeigen

[] Tabstoppzeichen -
[] Leerzeichen e
[] Absatzmarken T
[] Ausgeblendeten Text abg
[] Bedingte Trennstriche -
O Objektanker &

[[] Alle Formatierungszeichen anzeigen

Druckoptionen

In Word erstellte Zeichnungen drucken (-
Hintergrundfarben und -bilder drucken

[[] Dekumenteigenschaften drucken
[[] Ausgeblendeten Text drucken

Felder vor dem Drucken aktualisieren

O Verknipfte Daten vor dem Drucken aktualisieren

VERSCHWUNDENE KOPFZEILE WIEDERHERSTELLEN

JOSEF SCHREINER




PC-SCHULUNG-SCHREINER

Schritt 5: Klicken Sie noch auf OK.

Starten Sie Word neu - das Problem ist behoben.

Keine Haftung fur Inhalte

Dieses Dokument wurde mit groBter Sorgfalt erstellt. Fir die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat der
Inhalte kann ich jedoch keine Gewéhr tUbernehmen. Fir die Artikel, Kommentare, Antworten oder sonstige
Beitrage in diesem Dokument ist jegliche Haftung ausgeschlossen. Ich Gibernehme somit keinerlei Gewéhr fir die
Aktualitat, Korrektheit, Vollstandigkeit oder Qualitat der bereitgestellten Informationen. Haftungsanspriiche
gegen den Autor, die sich auf Schaden materieller oder ideeller Art beziehen, welche durch die Nutzung oder
Nichtnutzung der dargebotenen Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstandiger
Informationen verursacht wurden sind ausgeschlossen. Jegliche Haftung ist ausgeschlossen.

Keine Haftung fur LINKS

Dieses Dokument kann Links zu externen Webseiten Dritter enthalten, auf deren Inhalte ich keinen Einfluss habe.
Fur die Inhalte der verlinkten Seiten ist stets der jeweilige Anbieter oder Betreiber der Seiten verantwortlich. Wenn
Sie Links benutzen, verlassen Sie dieses Dokument. Ich (bernehme keine Garantie flr die Richtigkeit,
Genauigkeit, Zuverlassigkeit und Vollstandigkeit von Informationen auf Websites, auf die Gber Links verwiesen
wurde und lehne ausdriicklich jegliche Haftung fiir darin enthaltene Fehler oder Auslassungen oder Darstellungen
ab. Ein Hyperlink auf eine andere Website ist lediglich als Information oder Hilfe zu verstehen und impliziert
nicht, dass ich die Website oder die Produkte oder Dienstleistungen, die dort beschrieben werden, billige oder fiir
richtig befinde oder geprift habe.
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Intern:

C:\Users\Josef\Documents\Eigene Daten Computer\Eigene Word Infos\K\Kopf-FuRzeilen\JS Word 2013
Verschwundene Kopfzeile wiederherstellen.docx
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