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WORD-TABELLE – KOPFZEILE FEHLT, ÜBERSCHRIFT EINFÜGEN 

 

Lieber User, 

in Ihrem Word-Dokument wurde die Kopfzeile auf Seite 1 bereits mit der Tabelle ausgefüllt.  

Eine Sortierung und automatische Überschrift ist damit nicht möglich. 

 

Auf Seite 2 ist die Kopfzeile vorhanden. 

 

Ihre Fußzeile beinhaltet Text und die Seitennummer. 

 

  

Dieser Teil der Tabelle 

steht in der Kopfzeile 

Hier beginnt das Word-

Dokument. 

Kopfzeile ohne Text. 

So muss es aussehen 
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LÖSUNG 

 

Schritt 1: Die ausgeblendete Kopfzeile wieder aktivieren.1 

  

Schritt 2: So sollte die Tabelle aussehen. 

 

Ihre Tabelle war aber nicht als saubere Word-Tabelle erstellt.  

Ich habe Sie deshalb in ein neues Word-Dokument, als reine Word-Tabelle kopiert. 

Siehe Anhang: JS Italienisch Word-Dokument überarbeitet.docx. 

  

 
1 Eine Anleitung finden Sie im Anhang – hier für Word 2013. 
Siehe auch Word Tipps und Tricks von A bis Z, Kopf- und Fußzeilen fehlen plötzlich in der Seitenlayout-Ansicht . 
F904/19, Nr. 2 / Februar 14 – 055 (Verlag Computerwissen) 

Kopfzeile 

Spaltenüberschrift 
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LEERE ZEILEN LÖSCHEN 

Beachten Sie bitte, dass die Tabelle keine leeren Zeilen enthält.  In meiner Tabelle sind die leeren Zeilen noch 

vorhanden.  

Markieren Sie die Zeile, dann klicken Sie auf Zeile löschen. 

 

Sonst können Sie die Tabelle nicht sortieren. 

 

TABELLE SORTIEREN 

In eine Zeile der Tabelle klicken, dann auf »Sortieren« 
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SPALTENÜBERSCHRIFTEN EINGEFÜGT  

Ich habe auch Spaltenüberschriften eingefügt. Werden auf jeder Seite wiederholt. 
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LINKS VON MICROSOFT 

 

Word-Schulung 

https://support.microsoft.com/de-de/office/word-f%C3%BCr-windows-schulung-7bcd85e6-2c3d-4c3c-a2a5-

5ed8847eae73 

Weitere Links finden Sie hier: 

https://support.microsoft.com/search/results?query=Word+Tabelle&isEnrichedQuery=false 

 

KEINE HAFTUNG FÜR INHALTE  

Dieses Dokument wurde mit größter Sorgfalt erstellt. Für die Richtigkeit, Vollständigkeit und Aktualität der 

Inhalte kann ich jedoch keine Gewähr übernehmen. Für die Artikel, Kommentare, Antworten oder sonstige 

Beiträge in diesem Dokument ist jegliche Haftung ausgeschlossen. Ich übernehme somit keinerlei Gewähr für 

die Aktualität, Korrektheit, Vollständigkeit oder Qualität der bereitgestellten Informationen. 

Haftungsansprüche gegen den Autor, die sich auf Schäden materieller oder ideeller Art beziehen, welche durch 

die Nutzung oder Nichtnutzung der dargebotenen Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und 

unvollständiger Informationen verursacht wurden, sind ausgeschlossen. Jegliche Haftung ist ausgeschlossen.  

KEINE HAFTUNG FÜR LINKS 

Dieses Dokument kann Links zu externen Webseiten Dritter enthalten, auf deren Inhalte ich keinen Einfluss 

habe. Für die Inhalte der verlinkten Seiten ist stets der jeweilige Anbieter oder Betreiber der Seiten 

verantwortlich. Wenn Sie Links benutzen, verlassen Sie dieses Dokument. Ich übernehme keine Garantie für die 

Richtigkeit, Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Vollständigkeit von Informationen auf Websites, auf die über Links 

verwiesen wurde und lehne ausdrücklich jegliche Haftung für darin enthaltene Fehler oder Auslassungen oder 

Darstellungen ab. Ein Hyperlink auf eine andere Website ist lediglich als Information oder Hilfe zu verstehen 

und impliziert nicht, dass ich die Website oder die Produkte oder Dienstleistungen, die dort beschrieben 

werden, billige oder für richtig befinde oder geprüft habe. 
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