Word - Zeilenabstand

Zeilenabstand dauerhaft andern

Version: Word 2007, 2010

Frage:

Wie kann man den Zeilenabstand in Word 2007 dauerhaft andern?

Antwort:

Nach dem Umstieg von einer dlteren Word-Version auf Word 2007 / Word 2010 nervt viele
Anwender der veranderte Zeilenabstand.

Nach jedem Druck auf die Enter-Taste verschwendet man Platz.

Einmalige Anderung
Man kann den Leerraum zwischen den Zeilen manuell 16schen.
1. Markieren Sie den Text

2. Klicken Sie in der Multifunktionsleiste (Meniiband) im Abschnitt Formatvorlagen auf
,Kein Leerraum®.

AaBbCcD | AaBbCcD | AaBbCi AaBbCc
T Standard Uberschrif... Uberschrif.. —

T Kein Lee...

Formatvorlagen

Dauerhafte Anderung

Mochten Sie in Word 2007 / 2010 den Zeilenabstand dauerhaft wieder in die gewohnte
Form bringen, so sind folgende Schritte notwendig:
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1. Starten Sie Ihr Word 2007 / Word 2010
2. Gehen Sie zur Registerkarte ,Start”
3. Klicken Sie dann auf den kleinen Pfeil rechts unter ,Formatvorlagen andern”

‘AaBbCcDe || AaBbCcD: AaBbCi« AaBbCc Aab . %
T Standard | 7 Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif... Titel — Formatvorlagen
dndern =

Formatvaorlagen

Abbildung 1: Ansicht Word 2007

AaBbCcD | AaBbCcD AaBbC: AaBbCc %

T Standard | T Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif.., — Formatvorlagen
T dndern ~

Formatvorlagen

Abbildung 2: Identische Ansicht bei Word 2010

4. Wahlen Sie im aufklappenden Meni ,,Standard” aus.

Formatverlagen v X

Alle léschen =
I Standard

Kein Leerraum
Uberschrift 1

Uberschrift 2

Titel

Untertitel

Schwache Hervorhebung

Hervorhebung

Intensive Hervorhebung

Fett

Anfiihrungszeichen
Intensives Anfilhrungszeichen
Schwacher Verweis

Intensiver Verweis

Buchtitel

Listenabsatz

Ao lBEeo o EBERIE A

[] vorschau anzeigen
[] verkniipfte Formatvorlagen deaktivieren

COptionen...
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5. Klicken Sie auf den Auswahlpfeil im Feld, und wahlen Sie im aufklappenden Menii
den Punkt ,Andern“.

Formatvorlagen v x
Alle ldschen
I Standard l/-mj\\

Standard aktualisieren, um der Auswahl anzupa{— /

Andermn. €<————

Alle Instanzen von 4 markieren

4

Eormatierung von 4 Instanz{en) laschen

Standard lGschen...

Aus Schnellformatvorlagen-Katalog entfernen

I_[ In EHSWE HEWGFF EEUF‘IQ E

6. Danach klicken Sie in dem Fenster ,,Formatvorlage dandern” auf ,,Format“.

Formatverlage andern ) / @lﬂ
Eigenschaften /

Mame: |5Ia1da'd / |
Formatvorlagentyp: |Absatz /, - |
Formatvorlage basiert auf: | (Keine Formatvarlage) /l - |
Formatvorlage fiir folgenden Absatz: | T Standard /l

Formatierung

Callri (Textkirper)  [#][11 [«]| F & U |

i
mi

>
i 1
-+
i 1

Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispiel Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispj#text Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
Beispieltext Beispieltext Beispieltext

Schriftart: (Standard) +Textkirper, Links, Zeilenabstand: Mehrere 1,15 ze, Abstand Nach: 10 pt, Absatzkontrolle,
Formatvorlage: Schnellformatyérlage

Zur Liste der Schnelformatvorlagen hinzufiigen
(@) Nur in diesem Dghument () Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente
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7. Nun klicken Sie auf Absatz

Fermatvorlage andern

Eigenschaften
Mame:
Formatvorlagentyp:

Formatvorlage basiert auf:

Formatierung

| Calibri (Textkérper)

Formatvorlage fur folgenden Absatz:

M FllF & ol aonse [

|S13r1dard

| Absatz

| T Standard

{Keine Formatvorlage)

»
¥

Beispieltext Beispieltext Beisp
Bisispi Beispi Bei
Schriftart...

Absatz...
Tabstopp..

A

Rahmen...
Sprache...
Positionsrahmen...

Mummerierung...

Tastenkombination...

ieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
eltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
eltext

Links, Zeilenabstand: Mehrere 1,15 ze, Abstand Mach: 10 pt, Absatzkontrolle,

hinzufiigen

auf dieser Vorlage basierende Dokumente

e

| | Abbrechen

8. Andern Sie im folgenden

Fenster den Wert ,Nach 10 pt“ auf O pt

Einziige und Abstinde | Zeilen- und Seitenumbruch ‘

[ ———— e

Einziige und Absténde | Zeilen- und Seitenumbruch |

Allgemein

gosncrong: | IR
Giedergoebene: | Textioper _[7]

Allgemein

gonching: (s [1]
Giegerungsebene: Todboper [<]

Einzug Einzug
Links: Sondereinzug; um: Links: Sondereinzug: Um:
(|| Rechts: o 5 (chne) j = (|| Rechts: om |5 {ohne) : B
||| [ClEeinzige spiegein ||| [C]Einzige spiegeln
Abstand Abstand
Wor: opt &I Zeilenabstand: Von: Wor: Opt E‘ Zeilenabstand: von:
e o o] e [ \ e o =] e ] s 2| |
|| Keinen Abstand zwischen Absatzen gleicher Formatierung einfiigen Keinen Abstand zwischen Absétzen gleicher Formatierung einfligen
Vorschau Vorschau

By

P

e e B e S o it B S o i B i B i Bt
e

Seapidio Saasidin Saasicling Saasidli Seasidlind Saasidid Seaidisd Seasidind Seagicid
Seapidio Saasidind Saasiclin Saasidli Seasidind Saasidiad Seaidisd Seasidind Seaind
P

Tabstopps... ] [

Tabstopps... |

| [ Asbrechen

[ ok | [ abbrechen
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9. Nun muss noch unter Zeilenabstand der Eintrag ,,Mehrfach” in ,,Einfach” gedndert
werden.

I —— e
Einzlge und Abstinde | Zeilen- und Seitenumbruch

Algemein

wcrong: e [1]

Gliederungsebene: |Textkirper

I —— E2 x|
Einzlige und Abstinde | Zeilen- und Seitenumbruch

Allgemein

woncrong: e ]

Gliederungsebene: |Textkirper

Einzug Einzug
Links: ocm EI Sondereinzug: um: Links: Ocm EI Sondereinzug; Um:
N Rechts: |0 =] E" | ({ohne) |Z| | E" i Rechis: |0 an E" | ({ohne) IZ| | E"
||| [C]Einzige spiegein Il | [ClEinzige spiegein
Abstand Abstand
Vor: Opt EI Zeilenabstand: Von: Vor: Zeilenabstand: Von:
Mach: opt |3 Mehrfach 3 =) : Mach: |U pt E" |IZL-L7 E"
[] keinen Abstand zwischen Absatzen gl el 26EN [ keinen Abstand zwischen Absétzen gIIWﬁigen
Doppelt
Vorschau Mindestens Vorschau

|~ Sciapiciiod Sciapiciicd Scapidind Scapidiod Sciapidin Scapiding Sapidisd Sdapidin Sdapidiod
gl Eramind beassind Beansind Boas dind faas dind Beas find Baan 2ind faas 2ind teaniing
Scapicio

[ ok | [ Abbrechen

Der Wert ,,3“! unter ,von:“ wird nach der Umstellung auf ,Einfach” automatisch nicht mehr
angezeigt.

10. Klicken Sie nun auf ,,OK“.

! Statt dem Wert 3 — kann bei lhnen auch ein anderer Wert z. B. 1,15 eingetragen sein.
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11. Im darauf erscheinenden Fenster klicken Sie auf das Feld: ,Neue auf dieser Vorlage
basierende Dokumente”. In dem Kreis muss ein Punkt angezeigt werden.

Formatvorlage &ndern @lﬁ
Eigenschaften

Mame: Standard

Formatvorlagentyp: Absatz

Formatvorlage basiert auf: (Keine Formatvorlage)

Formatvorlage fir folgenden Absatz: | 1 Standard |Z|
Formatierung

Calibri (Textkirper) |z| 11 |E| | F & O | Automatisch |Z|

B==]:

¥
+

L)
[0
¥
[0

Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext Beispieltext
Beispieltext Beispieltext Beispieltext

schriftart: (Standard) +Textkirper, Links, Zeilenabstand: einfach, Absatzkontrolle, Formatvorlage: Schnellformatvarlage

Zur Liste der Schnellformatvorlagen hinzufiigen

() Mur in diesem Dokument| (@) Meue auf dieser Vorlage basierende Dokumente]

3 o ) [em

12. Klicken Sie dann wieder auf OK.

Ab sofort wird in Word 2007 / Word 2010 nach einem Druck auf die Enter-Taste wieder ein
einfacher Zeilenabstand eingefiigt.
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